
 

ขั้นตอนที่ 2 การขอเปิดวิชาเรียน 
 
แผนผังแสดงแนวปฏิบัตกิารยื่นคำร้องขอเปิดวิชาเรียน ปีการศึกษา 2568 

 
                           
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
     

 

 
 
 

เข้าเว็บไซต์กองบริการการศึกษาไปที่เมนูดาวน์โหลดเอกสาร/คำร้อง  
เพ่ือปริ้นใบคำร้องขอเปิดวิชาเรียน 

 

กรอกข้อมูลในใบคำร้องขอเปิดวิชาเรียน และให้ อาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม 

 

เข้าพบผู้สอน เพ่ือขออนุญาตเปิดวิชาฯ  กำหนดวันเวลา,ห้องเรียน 
และให้ อาจารย์ผู้สอนลงนามอนุญาต 

 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ประจำสำนักงานคณะของอาจารย์ผู้สอน 
เพ่ือขอความคิดเห็นและให้คณบดีลงนาม 

 

ยื่นคำร้องขอเปิดวิชาเรียนที่งานบริการการศึกษา 

 

  งานบริการการศึกษาตรวจสอบ 
ความถูกต้อง สมบูรณ์ของข้อมูล 

ในคำร้องขอเปิดวิชาเรียน 

 

 

  แก้ไข เพ่ิมเติม 

 

 

   งานบริการการศึกษา 

ดำเนินการเปิดวิชาเรียน 

 นักศึกษาติดตามผลการขอเปิดวิชาที่งานบริการการศึกษา 

เข้าระบบ                      เพ่ือดำเนินการลงทะเบียนเรียนเพ่ิม/ตกค้าง 

 
3. กรณขีอเปดิวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป  

ต้องใช้ คำร้องขอเปดิวิชาเรยีน 
หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

 

ต้องระบุหมวดวิชา เช่น  
เอกบังคับ เอกเลือก เลือกเสรี ... 

ให้ถูกต้องชัดเจน ซึ่งมีผลต่อ 
การสำเร็จการศึกษา หากระบุผิด 

1. ต้องขอเปดิวิชาฯก่อนทำการลงเรยีนเพิ่ม 
2. ต้องขอเปดิวิชาฯในช่วงเวลาที่กำหนด 

เงื่อนไขสำคัญที่ต้องทราบ 

  ตรวจสอบ 

 

 

ส่งใหม่อีกครั้ง 

 

 



                                        คำรอ้งขอเปิดวิชาเรียน                     
 

                                                        
                                                                 ที่.............................. 

                                                                                                                ที่ มหาวิทยาลัยราชภฏัลำปาง
                                                         วันท่ี……………เดือน…………………………พ.ศ………….... 
เรื่อง ขอเปิดวิชาเรียน 
เรียน     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
สิ่งที่ส่งมาด้วย ........................................................................................ 
 

 ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)…………………………………………................... รหัส………………………………  หลักสูตร …………………..……………….. 
สาขาวิชา…………………………………..………………………....คณะ................................................เบอรโ์ทรทีต่ิดต่อได้………………........................................ 
ประเภท   (  ) ภาคปกติ  ปีท่ี……………  ระดับ (  ) ปริญญาตรี ๕ ปี  (  ) ปริญญาตรี ๔ ปี  (  ) ปริญญาตรี ๔ ปี (เทียบโอน)   
  (  ) ภาคพิเศษ ปทีี…่……..        (  ) ประกาศนียบัตรบณัฑติวิชาชีพครู   (  ) ปริญญาโท   (  ) ปริญญาเอก  

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเปิดรายวิชา………………………………….………….…….….…….. รหัสวิชา…………..….………… จำนวน..........หน่วยกิต 
ซึ่งโครงสรา้งหลักสูตรกำหนดอยู่ใน หมวดวิชา  (  )เอกบังคับ  (  )เอกเลือก  (  )เลือกเสรี   (  )อื่นๆ (ระบุ).............................โดยสาเหตขุองการเปิด   
รายวิชา คือ  ต้องลงทะเบียนให้ครบหน่วยกิต ก่อนออกฝึกสอน / ฝึกงาน / สหกจิฯ ในภาคการศึกษาถดัไป 
   เป็นภาคการศึกษาสุดท้าย ต้องเรยีนเพื่อให้สำเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานี ้
   เป็นนักศึกษาตกค้าง / เป็นรายวชิาของหลักสูตรเก่า ต้องเรียนเพื่อให้สำเรจ็การศึกษา 
   อื่น ๆ (ต้องระบุให้ชัดเจน)........................................................................................................................................................... 
   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
   

 โดยกำหนดให้ในวัน………….……เวลาเรยีนคาบที่ ..… - ..… ห้องเรียน…………………… และมีผูเ้รียนรวม……..คน (เกิน1คนต้องแนบรายชื่อ) 
ข้าพเจ้าลงทะเบียนภาคเรียนนี้แล้วจำนวน……….หน่วยกิต วิชาที่ขอเปิด……….หน่วยกิต รวมทั้งวิชาที่ลงทะเบียนและวิชาที่ขอเปิดวิชาภาคเรยีนนี้  
จำนวน …………..………. หน่วยกิต 
 

ลงช่ือ……………………..……………….…..นักศึกษา 

                   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นอาจารย์ท่ีปรึกษา 
(  ) เห็นควรให้เปิดเพราะ  ……………………………………………………………………... 
(  ) ไม่ควรให้เปิดเพราะ  …………………………………………………….……... 
                    
                    ลงช่ือ………………………………………อาจารย์ที่ปรึกษา 
                     (……………………………….…………………….) 
                        ......... /.................../.......... 
 

ความเห็นคณบดี 
(  ) เห็นควรให้เปิด   (  ) ไม่ควรให้เปิดเพราะ.............................................. 
......................................................................................................................... 
                       ลงช่ือ……………………………………… คณบด ี
                         (……………………………….…………………….) 
                           ......... /.................../.......... 
 

       
  

 

ความเห็นอาจารย์ผู้สอน 
ข้าพเจ้า……………………………………………………………………... 
(  ) อนุญาต   (  ) ไม่อนุญาตให้เปดิวิชาเรียน   โดยข้าพเจ้า 
มีคาบสอนแล้ว….….…คาบ   รวมวชิาขอเปิดเป็น………..คาบ 
 

                ลงช่ือ………………………………………อาจารย์ผูส้อน 
                   (………………..…………………….……….) 
                      ......... /............./.......... 
  
บันทึกงานบริการการศึกษา 
…………………………………………………….…..……………... 
………………………………………………….….….……………... 
 
ผลการพิจารณา    (   )  อนุมัติ      (   )  ไม่อนุมัติ 
 

  
 
 ลงช่ือ…………….………….………………..……… 

(ผู้ช่วยศาสตราจารยส์ุวรรณี  จันทร์ตา) 
รองอธิการบด ี

 .........../.........................../.............. 

การปฏิบัติ 
๑.นักศึกษาต้องดำเนินการขออนุญาตตามกำหนดประกาศของมหาวิทยาลัย โดยปรึกษารายละเอียด 
กับอาจารย์ท่ีปรึกษา และ อาจารย์ผู้สอน  ในเรื่องวัน เวลา และห้องเรียนให้เรียบร้อยก่อนยื่นคำร้อง 
๒.กรณีท่ีมีนักศึกษาเรียนมากกว่า ๑ คน ให้ทำการยื่นคำร้องขอเปิดวิชาเพียงคนเดียว พร้อมแนบราย 
ชื่อผู้เรียนท้ังหมดและสำเนาใบคำร้องขอเรียนเพิ่มรายบุคคลตามรายชื่อมาด้วย 
๓.การขอเปิดรายวิชาเรียนทางมหาวิทยาลัยฯ อาจไม่อนุมัติเน่ืองจากเหตุผลไม่เพียงพอ และให้นักศึกษา 
มาติดตามผล หลังยื่นคำร้องฯ ๓ วันทำการ 

ภาคเรียนที่ ....... / ........ 
กบศ.  ......... 



                             คำร้องขอเปดิวิชาเรยีนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป                     
 

                                                        
                                                                 ที่.............................. 

                                                                                                                ที่ มหาวิทยาลัยราชภฏัลำปาง
                                                         วันท่ี……………เดือน…………………………พ.ศ………….... 
เรื่อง ขอเปิดวิชาเรียน 
เรียน     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
สิ่งที่ส่งมาด้วย ........................................................................................ 
 

 ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)…………………………………………................... รหัส………………………………  หลักสูตร …………………..……………….. 
สาขาวิชา…………………………………..………………………....คณะ................................................เบอรโ์ทรทีต่ิดต่อได้………………........................................ 
ประเภท   (  ) ภาคปกติ  ปีท่ี……………  ระดับ (  ) ปริญญาตรี ๕ ปี  (  ) ปริญญาตรี ๔ ปี  (  ) ปริญญาตรี ๔ ปี (เทียบโอน)   
  (  ) ภาคพิเศษ ปทีี…่……..        (  ) ประกาศนียบัตรบณัฑติวิชาชีพครู   (  ) ปริญญาโท   (  ) ปริญญาเอก  

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเปิดรายวิชา………………………………….………….…….….…….. รหัสวิชา…………..….………… จำนวน..........หน่วยกิต 
ซึ่งโครงสรา้งหลักสูตรกำหนดอยู่ใน  หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  โดยสาเหตุของการเปดิ   
รายวิชา คือ  ต้องลงทะเบียนให้ครบหน่วยกิต ก่อนออกฝึกสอน / ฝึกงาน / สหกจิฯ ในภาคการศึกษาถดัไป 
   เป็นภาคการศึกษาสุดท้าย ต้องเรยีนเพื่อให้สำเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานี ้
   เป็นนักศึกษาตกค้าง / เป็นรายวชิาของหลักสูตรเก่า ต้องเรียนเพื่อให้สำเรจ็การศึกษา 
   อื่น ๆ (ต้องระบุให้ชัดเจน)........................................................................................................................................................... 
   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
   

 โดยกำหนดให้ในวัน………….……เวลาเรยีนคาบที่ ..… - ..… ห้องเรียน…………………… และมีผูเ้รียนรวม……..คน (เกิน1คนต้องแนบรายชื่อ) 
ข้าพเจ้าลงทะเบียนภาคเรียนนี้แล้วจำนวน……….หน่วยกิต วิชาที่ขอเปิด……….หน่วยกิต รวมทั้งวิชาที่ลงทะเบียนและวิชาที่ขอเปิดวิชาภาคเรยีนนี้  
จำนวน …………..………. หน่วยกิต 
 

ลงช่ือ……………………..……………….…..นักศึกษา 

                   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ความเห็นอาจารย์ท่ีปรึกษา 
(  ) เห็นควรให้เปิดเพราะ  ……………………………………………………………………... 
(  ) ไม่ควรให้เปิดเพราะ  …………………………………………………….……... 
                    
                    ลงช่ือ………………………………………อาจารย์ที่ปรึกษา 
                     (……………………………….…………………….) 
                        ......... /.................../.......... 
 

ความเห็นผู้อำนวยการหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
(  ) เห็นควรให้เปิด   (  ) ไม่ควรให้เปิดเพราะ.............................................. 
......................................................................................................................... 
                       ลงช่ือ……………………………………… ผู้อำนวยการ 
                         (……………………………….…………………….) 
                           ......... /.................../.......... 
 

       
  

 

ความเห็นอาจารย์ผู้สอน 
ข้าพเจ้า……………………………………………………………………... 
(  ) อนุญาต   (  ) ไม่อนุญาตให้เปดิวิชาเรียน   โดยข้าพเจ้า 
มีคาบสอนแล้ว….….…คาบ   รวมวชิาขอเปิดเป็น………..คาบ 
 

                ลงช่ือ………………………………………อาจารย์ผูส้อน 
                   (………………..…………………….……….) 
                      ......... /............./.......... 
  
บันทึกงานบริการการศึกษา 
…………………………………………………….…..……………... 
………………………………………………….….….……………... 
 
ผลการพิจารณา    (   )  อนุมัติ      (   )  ไม่อนุมัติ 
 

  
 
 ลงช่ือ…………….………….………………..……… 

(ผู้ช่วยศาสตราจารยส์ุวรรณี  จันทร์ตา) 
รองอธิการบด ี

 .........../.........................../.............. 

การปฏิบัติ 
๑.นักศึกษาต้องดำเนินการขออนุญาตตามกำหนดประกาศของมหาวิทยาลัย โดยปรึกษารายละเอียด 
กับอาจารย์ท่ีปรึกษา และ อาจารย์ผู้สอน  ในเรื่องวัน เวลา และห้องเรียนให้เรียบร้อยก่อนยื่นคำร้อง 
๒.กรณีท่ีมีนักศึกษาเรียนมากกว่า ๑ คน ให้ทำการยื่นคำร้องขอเปิดวิชาเพียงคนเดียว พร้อมแนบราย 
ชื่อผู้เรียนท้ังหมดและสำเนาใบคำร้องขอเรียนเพิ่มรายบุคคลตามรายชื่อมาด้วย 
๓.การขอเปิดรายวิชาเรียนทางมหาวิทยาลัยฯ อาจไม่อนุมัติเน่ืองจากเหตุผลไม่เพียงพอ และให้นักศึกษา 
มาติดตามผลหลังยื่นคำร้องฯ ๓ วันทำการ 

ภาคเรียนที่ ....... / ........ 
กบศ.  ......... 


